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положение

об экспертной комиссии Республиканского государственного
бюджетного учреждения дополнительного профессио"чrо"ого образования

<<карачаево-черкесский республиканский институт повышения
квалификации работников образования>>

I. Общие положения

1, Экспертная комиасия Республиканского государственного бюджетного
учреждения дополнительного профессионаJIьного образования <<Карачаево-
ЧеркессКий респУбликанский институт повышения квалифик ации работниковобразования)) (далее -эк) создается в целях организации и проведения
методическоЙ и практИческой работы по экспертизе ценности документов,образовавшихся в деятелъности Республи*u,r.*о.о государственного
бюджетного у{реждения дополнителъного профессионального образования
ккарачаево-черкесский республиканский институт повышения квалификации
работников образования>.

2. эк является совещательным органом при руководствереспубликанского государственного бюджетного учреждения дополнительногопрофессионального образования <карачаево-черкесский республиканскийинститут повышения квалификации работников образования)), создается
приказом Республиканского государственного бюджетного учреждения
ДОПОЛНИТеЛЬНОГО ПРОфеССИОНаЛЬНОГО образования <Карачаево-Черкесский
республиканский институт повышенr" пu-"фикации работников образования)
и действует на основании Положения, рu.рuъоrанного на основе Примерного
ПОЛОЖеНИ'I (ПРИКаЗ Федерального Архивного Агентства от 11.04.2bls iъ+з1,
утвержденного руководителем Республиканского государственного бюджетного
учреждениЯ дополниТельного профессионального образования <Карачаево-
ЧеркессКий респУбликанский институт повышения квалификации работниковобразования)).

з, Республиканского государственного бюджетного учреждениядополниТельного профессионаJIьного образования <Карачаево-Черкесский
республиканский институт повьrшеi"о пuuпйфикации работников образования)),
выступающее источникоМ комплекТованиЯ ргБУ <Государственного архивакчр> (далее - ргБУ (ГА КЧР)), согласовывает положение с экспертно-
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проверочной комиссией при Управлении Кчр по делам архивов (далее * эпк
гrри Управлении КЧР по делам архивов)

4. ПерсОнальный состав эК определяется приказом Республиканского
государственного бюджетного учреждения дополнительного профессионального
образования <карачаево-черкесский республиканский институт повышения
квалификации работников образования)),

В СОСТаВ ЭК включаются: председатель комиQсии, секретарь комиссии,
ОТВеТСТВеНнОе лицо за Архив Республиканского государственного бюджетного
УЧРеЖДения дополнительного профессионального образования <Карачаево-
Черкесский республиканский институт повышения квалификации работников
образования)). Председателем эк назначается заместитель начальника
республиканского государственного бюджетного учреждения дополнительного
профессионаJIьного образования <карачаево-черкесский республиканский
институт повышения квалификации работников образования).

5. В СВОеЙ работе ЭК руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004
Nъ 125-ФЗ <Об архИвноМ деле в Российской Федерации> (Собрание
ЗаКОНОДаТелЬсТва РоссиЙскоЙ Федерации, 2004, j\Ъ 43, ст.4|69; 2О06, J\Ъ 50,
СТ.5280; 2007, J\Ъ 49, ст.6079; 2008, j\Ъ 20, ст.225З;20|0, J\Ъ 19, ст. 2291, Jф З1,
СТ.4|96; 2013, Jф 7, ст. 611; 2014, JYs 40, ст. 5З20; 2015, Nb 48, ст.672З; 2016,
j\ъ 10, ст. 1317, J\Ъ 22, ст,3097;2017, Jф 25, ст.3596; 2018, Jф 1, ст. 19), законами
и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации) правилами
организации хранения, комплектования, учета .и использования документов
АрхивногО фонда Российской Федерации и других архивных документов в
государственных органах, органах местного самоуправления и организациях,
законамИ и иными нормативными правовыми актами Карачаево-Черкесской
республики в сфере архивного дела, лок€шъными нормативными актами
Федерального Архивного Агентства и Управления КЧР по делам архивов.

II. Функции ЭК

6. Экспертная комиссия осуществляет следующие функции:

6.1. Организует ежегодный отбор Дел, образующихся в деятельности
республиканского государственного бюджетного учреждения дополнителъного
профессионапьного образования <карачаево-черкесский республиканский
институт повышения кваIIификации работников образования)), для хранения и
уничтожения,

6.2. Рассматривает и tIринимает решения о согласов ании:

а) описей дел постоянного хррнения управленческой и иных видов
документации;
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б) перечня проектов/объектов, проблем/тем, научно-техническая документация
по которым подлежит передаче на постоянное хранение;

в) описей дел по личному составу;

г) описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;

д) номенклатуры дел Республиканского государственного бюджетного
учреждения дополнительного профессионального образования <Карачаево-
Черкесский респУбликанский институт повышения квалификации рабЪтников
образования));

е) актов о вьiделении к уничтожению документов, не гIодлежащих хранению;

ж) актов об утрате документов;

з) актов о неисправимом повреждении архивных документов;

и) предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не
предусмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных
документов, а также перечнями документов, образующихся в процессе
деятелъности федеральных органов государственной власти, иных
государственных органов Российской Федерации и подведомственных им
организаций, с указанием сроков их хранения, с последующим представлением
их на согласование эпк Управления Кчр по делам архивов.

к) проектоВ локаJIъных нормативных актов и методических документов
республиканского государственного бюджетного учреждения дополнительного
профессионального образования <карачаево-черкесский республиканский
l]нституТ повышения квалификаL\иИ работников образования)) по
_]е",Iопроизводству и архивному делу.

б.з. обеспечивает совместно с ответственным лицом за Архив
Республиканского государственного бюджетного учреждения догIолнительного
профессионального образования <карачаево-черкесский республиканский
l{нститут повышения квалификации работников образования)) представление на
vтверждение Эпк при Управлении Кчр по делам архивов согласованных Эк
описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации)
перечней проектов, проблем (тем), научно-технической документации)
подлежащей передаче на постоянное хранение.

6.4, обеспечиваеТ совместно с ответственным лицом за Архив
республиканского государственного бюдх<етного учреждения дополнительного
профессионального образования ккарачаево-черкесский республиканский
институт повышения квалификации'работников образования)) представление на
согласование Эпк Управления Кчр по делам архивов согласованные Эк описи
дел по личному составу, номенклатуру дел Республиканского государственного
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бюджетного учреждения дополнительного профессионаJIьного образования
квалификации<карачаево-черкесский республиканский институт повышения

работников образования)).

6,5. ОбеСпечивает совместно с ответственным лицом за Архив
республиканского государственного бюджетноl,о учреждения дополнителъного
профессионального образования <карачаево-черкесский республиканский
ИНСТиТУТ повышения квалификации работников образования)) представление на
СОГЛаСОВаНие ЭПК при Управлении КЧР по делам архивов актов об утрате
документов, актов о неисправимых повреждениях архивных документов.

6,6. ОРГаНИзУет для работников Республиканского государственного
бюджетного учреждения дополнительного профессионального образования
<карачаево-черкесский республиканский институт повышения квалификации
работников образования)) консультации по вопросам работы с документами,
оказывает им методическую помощь, участвует в подготовке и проведении
Nlероприятий по повышению их квалификации.

III. Права ЭК

7. ЭК имеет право:

7.I. Щавать рекомендации работникам Республиканского государственного
бюджетногО учреждения дополнительного профессионального образования
,,карачаево-черкесский республиканский институт повышения квалификации
работников образования)) по вопросам разработки номенклатур дел и
форrrирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов,
гозыска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному
состав\,. \,порядочения И оформления документов для передачи в архив
респr б-rrlканского государственного бюджетного учреждения дополнительного
профессиона-rъного образования <карачаево-черкесский республиканский
I1HcTI,ITVT повышения квалификации работников образования)).

7.2, Запрашивать у специалистов:

а_) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного
\,ничтожениЯ документов постоянного и временных (свьiше 10 лет) сроков
хранения, в том числе документов по личному составу;

б) предложения и заключения, необходимые для огlределения сроков хранения
.]окументов.

7.3. Заслушивать на своих заседаниях специалистов о ходе подготовки
документов к передаче на хранение в архив Республиканского государственного
бюджетногО учреждениЯ дополнительного профессионального образования
<карачаево-черкесский республиканский институт повышения квалификации
работников образования)), об условиях хранения и обеспечения сохранности
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ДОКУМеНТОВ, В ТОМ ЧИСЛе АРХИВНОГО фОНДа Российской Федерации, о причинах
утраты документов.

7,4, Приглашать на заседания ЭК в качестве коЕсультантов и экспертовпредставителеЙ научных, общественных и иных организаций.

7,5, Не приниматъ к рассмотрению и возвращать на доработку документы,подготовленные с нарушением правил организации хранения, комплектования,
},чета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и]ругих архивных документов В государственных органах, органах местногосаN{оуправления и организациях.

7,6, Информировать руководство Республиканского государственногобюджетногО учреждения дополнительного профессионального образования<карачаево-черкесский республиканский институт повышения квалифик ации
работников образования)) по вопросам, относящимся к компетенции Эк.

IV. Организация работы ЭК
8, ЭК ВЗаИМОДеЙСТВУеТ С соответствующей ЭПК при управлении кчр поделам архивов, а также с РГБУ (ГА КЧЬ.

9, Вопросы, относящиесЯ К компетенции эк, рассматриваются на еезаседаниях' которые проводятся гIо мере необходиrоъr". Все заседания экпротоколируются.

10, Заседание Эк и принятые решения считаются правомочными, если назасеf,ании присутствует более половины ее состава.

1 i, Решения Эк принимаются по каждому вопросу (документу) отделънобо,-тьшинством голосов присутствующих на засед ании членов комиссии. ПриDаз_]еJении голосов поровну решение принимает председатель ЭК.
право решающего голоса имеют только члены эк. Приглашенныеконс\,Jьтанты и эксперты имеют право совещательного голоса.

12.ведение делопроизводства Эк возлагае,гся на секретаря Эк.


