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1. Общие положения
1.1. Положение <об обработке и защите персональных данныхобучаюrцихся (слушателей) Республиканского государственного бюджетного

учреждения доfIолнительного профессионального образования
<карачаево-черкесский республиканский институт повышения п"-й6rпации
работников образования)) (далее - Положение) определяет цели, содоржан ие и
порядок обработки персональных данных, меры, нагIравленные на защиту
персона"пьных данных обучающихся (слушателей) Республи*u".по.Ь
государственного бюджетного учреждения доtrолнительного профессионального
образования <карачаево-черкесский республиканский "".rйrу, повышения
квалификации работников образования> (далее - Институт).

1.2. Настояшlее Положение определяет порядок осуществления
деятельности Института как оператора, осуществляющего обработку lIерсональных
данных, в отношениИ обработки и защиты персональных данных. Обработка
персональных данных в Институте осуrцествляется с соблюдением принципов и
условий, предусмотренных настоящим Положением и законодательством
Российской Федерации в области персональных данных.1,3, Настоящее ПоложеЕио разработанО в соотвеТствии с Конституцией
Российской Федерации, Грокданским кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 27,о7.2ООб Ns 149-ФЗ (Об информации, инфорruцrЪ"п"r"
ТеХНОЛОГИЯХ И О ЗаЩИТе ИНфОРМации>>, Федеральным законом от 27,07.2006 J\ъ
152-ФЗ <О персональных данных), ПостаноЪлением Правительства Российской
Федерации от 15.09.2008 J\lъ 687 <Об утверя(дении Полоя<ения об особенностях
обработкИ персонсlJIЬных данных, осуществляемых без использования средств
автоматизации)), письмом Рособразования от 29,о7 ,2009 Jф |7-I1-0, Постановлением
ПравитеЛьства Российской Федерации от 01 .||.2012 лГ9 1119 (об утверждениитребований к защите персональных данных при их обработке в информационных
системах персональных данных>>, Уставом Института, локальными нормативными
актами Института.

1,.4. Настоящее Положение оtrределяет порядок
персональных данных:

обучающихся (слушателей) Института;
иных физических лиц, состоящих с Институтом в договорных отношениях в

рамках образовательной деятельности Инститчта.
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1.5. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок Ученым
советом Института и вступает в действие с момонта его утверждения приказом
ректора Института. Все изменения и дополнения в настоящее Положение
утверnцаются приказом ректора Института после их принятия на Ученом совете
института. Настоящее Положение прекраtцает дейс,r,вие с момента принятия нового
IIолоя{ения Ученым советом Института и его утверждения приказом ректора
Института,

1.6. Настоя\цее Попожечие обязатопьнD к примеЕеЕию вDеми Dщ)к-t)рнымй
подразделениями Института и доводится до сведения работников, на которых
распространяется действие настоящего Положения под подпись.

2. Основные понятия и определения
2.1. В настоящем Положении используются 0ледующие основные 11онятия и

определения:
персональцые данные - любая информация, относящаяся к tlрямо или

косвенно определенному или оIIределяемому физическому лИЦу (субъекту
персональных данных).

под персональными данными обучающихся (слушателей) понимается
информация, необХодимая Институту в связи с поJlучением ими дополнительного
профессионального образования ;

оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или
физическое лицо) самостоятельно или совместно с другими лицами организующие
и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие
цели обработки Irерсональных данных, состав персональных данных, подлежаrцих
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

в рамках настоящего Положения оператором по обработке, хранению,
передаче, заIците персональных данных обучающихся (слушателей) выступает
Институт;

обработка персонаЛьныХ данныХ - любое действие (операция) или
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными,
включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), защиту, использование, передача (распространение, предоставление,
доступ), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных;

автоматИзированная обработка персональных данных - обработка
персональных данных с помоtцью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных - действия, направленные на
передачу персональных данных определенному кругу лиц (передача llерсональных
данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга
лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой
информации, рatзмещение в информационно - телекоммуникационных сетях и
предоставление достуIIа к персональным данным каким-либо иным способом;

использОвание персонаЛьныХ даЕныХ - действия (операции) с
персоналЬнымИ данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или
совершения действий, порождающих юридические последствия ts отношении
субъектоВ персональных даннirх или Других лиц либо иным образом
затрагивающие rIрава и свободы субъекта персональных данных;



блокирование персональных данных - временное прекращение сбора,
систематизации, накопления, использования, передачи персональных данных;

уничтожение персональных данных - действия, в результате которыхстановится невозмоя{ным восстановить содержание персональных данных винформационной системе lrерсональных данных и (илиf в результате которых
уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных дацных - действия, в резуль.гате которых
становится невозможным без использования дополнительной информации
определиТь принадлежность персональных данных конкретному 

-aубuaпrу

персональньтх данных;
информационная система персональных данных - совокуtrность

содержащихсЯ В базаХ данныХ персональных данных и обеспечивающих их
обработку информационных технологий и технических средств;

информационно-телекоммуникационЕая сеть - технологическая система,
предназначенная для передачи по линиям связи информации, доступ к которой
осуществляется с использованием средств вычислительной техники,

конфиденциальность персональных данных - обязательное длясоблюдения оператором или иным, получившим дOотуп к персональным даннымлицом, требование не допускать их распространения без согласия счбъекта
персональных данных или наличии иного законного основания;

общедоступные персональные данные - персональные данные, доступнеограниЧенногО круга лиц к которым IIредоставлен с согласия субъекта
персональных данных или на которые в соответствии с федеральными законами не
распространяется требование соблюдения конфиденциальности 

;информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их
представления;

доступ к информации - возмох(ность получения информации и ееиспользования.

3, Принципы, условия и порядок обработки персональных
данных

3,1, Обработка персоналъных данных долiltна осуществлятъся на основе
следуюших принципов:

законности целей и способов обработки персональных данных; соответствие
целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным
при сборе персонfuтьных данных, а таюке полномочиям оператора;

соответствие объема, характера, способов обработки целям обработки
персональных данных;

достоверНости и достаточности персональных данных для целей обработки;
недопустимости объединения информационных систем персональных

данных, имеюtцих несовместимые цели.з.2. Институт определяет объем, содержание обрабатываемых
персоналЬных даннЫх, руководствуясь законодательством Российской Фaдaрuциии
нормативными документами в области обработки персональных данных.з.з, Обработка персональных данных обучающихся (слушателей)
осуществляется в целях обеспейения соблюдения Конституции Российской
Федерации' федерального и регионального законодательства, содействия в
освоении образовательных программ, Учета выполнения учебного плана и качества



полученных знаний, формирования И ведения делопроизводства и
докуменТооборота, в том числе и в электронном виде, содействия трудоустройству,
обеспечения личной безопасности в период обучения, обеспечения социальными
льготами в соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными
нормативными актами Института.

З.4. В целях, указанных в п. 3.З. настояtцего
следуюшие категории персональных данных
Института:

(квалификация, стаж, обrций стаж, стаж
предметы, сведения о работодателе (текущее
последней аттестации (для педагогических

оказании образовательных услуг для обучающихся
счет средств физических и (или) }tlридических лиц

Положения, обрабатываются
обучающихся (слушателей)

фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе предыдущие фамилии,имена, отчества (при наличии) в случае их изменения);
число, месяц, год рождения;
вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование

органа, выдавшего его, дата выдачи, его копия (при необходимости);
адрес места жительства (адрес регистрации, адрес фактического места

проя<ивания);
контактные данные (номер телефона, адрес электроЕной почты);
идентификационный номер налогоплательщика,
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
сведения о предыдуrцем образовании (уровень образования, Подуровень

образования, специальность по диплому, категория квал"фr*uц"r, наименование
образовательного учреждения, дата окончания, серия и номер документа об
образовании, отличие, форма обучения), копии документов об образовании (при
необходимости);

сведения о трудоустройстве
непрерывный, сталt педагогический,
место работы), вид работы, дата
работников), дошtсность);

сведения о договоре об
(слушателей), обучающихся за
(на платной основе);

сведения о повышении квалификации, профессиональной переподготовке
(наименоВание образовательной программы, объЪм, начало (окончание) обучения,
профессия, квалификация, сведения о документах о повышении квалификации
(профессиональной переподготовке), копии документов об образовании (при
необходимости);

сведения об успеваемости и выполнении учебного плана; сведения о
наградах, поощрениях, почетных званиях, ученых степенях (при необходимости),

фотография (при необходимости),
иные сведения, содержащиеся в документах, которые с учетом специфики

обучения и в соответствии с законодательством Российской Федерации в области
образования, локальными актами Института необходимы для оOуществления
образовательной леятельности.

3,5, flанные сведения и документы, содержащие персональные данные, заисключением отнесенных к общедоступным и обезличенным персональным
данным, являются конфиденциальными.

из вышеперечисленного списка персональных данных Оператор вправе
получать и исfIользовать только те сведения, которые характеризуют субъЪкта
персональных данных как сторону образовательног., процесса.



з.6, Информация о персональных данных может содержаться: на
бумаrкных носителях;
на электронных носителях;
в информационно-телекоммуникационных сетях и иных информационных

системах,
з.7. Обработка персональных данных обучающегося (слушателя)

осуществляется только с согласия на обработку персональньiх данных в
письменной форме.

3.8. в Институте принят следуюrций порядок получения согласия на
обработкУ персоналЬных даннЫх обучаюЩихся (слуШателей) (далее - согласие): для
обучающихся (слушателей) согласие оформляется согласно Приложению Лъ 1 к
настоящему Положению.

з,9. Що сведения обучающихся (слушателей) доводится право субъекта
персональных данных отозвать свое согласие на основании письменного заявления,

3.10. Институт не имеет права:
получать и обрабатывать персональные данные о политических, религиозныхи иных убеждениях и частной жизни субъекта лерсональных данных без его

письменного согласия;
получать И обрабатывать trерсонilJlьные данные о его членстве в

общественных объединениях, за исключением случаев, предусмотренных
ФедералЪнъIм закоНом оТ 27.07.2006 л& l 52-ФЗ <<О персоналъных данных));

запрашиватъ информацию о состоянии здоровья, за исключением тех
сведений, которые относятся к возможности обучения,

3.11. Институт использует следующие способы обработки персональных
данных:

в автоматизированных информационных системах персональных данных в
электронном виде (в соответствии с Постановлением Правительства Российской
ФедерациИ оТ 01 , 1 1 .20\2 NЪ 1 1 19 (об утверждении требований к защите
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных
данных>);

без использования средств автоматизации в бумажном виде (в соответствии с
Постановлением Правительства Российской Федерации от i5.09.2008 ЛЬ 687 (об
утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных,
осущестВляемоЙ без испоЛьзованиЯ средств автоматизации>);

смешанная обработка (с применением объектов вычислительной техники).
3.|2. Институт самостоятельно устанавливает способы обработки

персональных данных в зависимости от целей такой обработки и
материально-технических возможностей Института.

3.1з. Обработка персональных данных начинается с момента их
Институтом и заканчивается:

полччения

по достижении заранее заявленных целей обработки;
по фактУ yTpaTbi необходимости в достижении заранее заявленных целей

обработки.
з.|4. Хранение персональных данных дол}кно осуществляться в форме,

позволяюшей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого
требуют цели обработки персоналiных данных, если срок хранения tlерсонtlJlьных
данных не установлен федеральным законом или договором, стороной которой
является субъект персональных даннь]х.
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з.15. Общий срок обработки персональных данньiх определяется периодом
времени, в теченИе которогО ИнституТ осуществляет действия (операции) в
отношении персональных данных, обусловленные заявленным целям их обрабо.гки,
в том числе хранение персональных данных.

з.\6, По иотечении сроков хранения документов, содержащих l]ерсональные
данные обучающихся (слушателей), они подлежат уничтожению.

4. Сбор, хранение, обработка и защита персональных данных4.|, !окументы, содержащие персон.Lтьные данныо, создаются путем:
копирования оригиналов;
внесения сведений В учетные формы (на бумажных и электронных

носителях)l
получения оригиналов необходимь]х документов.
4.2. Все персональные данные предоставляются субъектом персональных

данных. Получение персональных данных у третьей стороны возможно только с
tlисьменного согласия субъекта персональньiх данных.

4,3. Институт доводит настояшее Положение до сведения обучающихся
(слушателей) посредством размещения настоящего Положения на официальном
сайте Института с целью уведомления их о целях, IIредполагаемых источниках и
способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих
получению персональных данных, ответственности за достоверность
предоставляемых сведений, последствиях отказа обучающегося (слушателя) дать
письменное согласие на их обработку.

4,4. ПереД зачислениеМ в ИнституТ обучающийсЯ (слушатель) дает
письменное согласие на обработку предоставляемых им персональных данных.4,5. Щокументы, содержащие персональные данные обучающихся
(слушателей):

сведения, предоставляемые при подаче заявления о зачислении на обучение в
Институт в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере
образования и локальными нормативными актами Института;

комплект документов (сведений), обеспечивающих организацию и
реализацию учебного процесса (приказы Института (их копии) о зачислении,
окончании обучения, отчислении, lt(урнальl, протоколы аттестаций, заполненные
бланки удостоверений о повышении квалификации, липломов о профессиональной
I1ереподготовке, заполненные бланки сертификатов, сrrравок, договоры об оказании
образовательных услуг и др.).

4.6, ответственное хранение персональных данных обучающихся
(слуrrrателей) на бумажных носителях осуществляют работники структурных
подразделений Института, отвечающие за организацию учебного процесса.
Журналы учебных групп после окончания обучения передаются в архив ИнЪтитута.4.7. Персональные данные обучающихся (слушателейj могут такжо
храниться в электронном виде в локальной компьютерной сети и (или)
материальньтх (внешних) носителях (сD/DVD-диски, флешки и т.п.).
ответственные лица, ведущие учет, обработку данных обучающихоя (слушателей)
института в электронном uцд1 должны обеспечиваться индивидуальными
паролями доступа к указанным электронным базам данных.

4.8. ПРИ ОбРабОТКе Персональньiх данных в информационной системе
должно быть обеспечено:



своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к
персональным данным;

проведение мероприятий, направленных на предотвращение
несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам,
не имеющим права доступа к такой информации;

возможность восстановления IIерсональных данных, утраченных вследствие
несанкционированного доступа к ним;

контроль за обеспечением уровня зашищенности персональных данных.4.9. Внутренний доступ к персональным данным обучающегося
(слушателя) имеют ректор Института; проректоры; юрисконсульт; главный
бухгалтер и сотрудники бухгалтерии в части оплаты образовательных услуг;
работники, осуществляющие прием и зачисление слушателей в Институт,
оформлеНие договОров об оказании платных образовательных услуг; работники
института, отвечающи9 за информационную систему доступа к базам данных
Института.

4.10. В целях обеспечения конфиденциальности персональных данных все
операции по их обработке должны выполняться только работниками Института,
ОСУЩеСТВЛЯЮЩИМИ ДаННУЮ РабОТУ В СооТветствии со своими лOлжностными
обязанностями, зафиксированными в их должностных инструкциях и (или)
трудовых договорах (э ф фективных контр актах).

4.11. Внешний доступ к персональным данным обучаюцегося (слушателя)
имеюТ органЫ государсТвенноЙ власти и местного самоуправления, а также
правоохранительные органы Российской Федерации В части, касаюrцейся их
законных полномочий.

4.\2, Щоступ третьих
(слушателя), в том числе его
согласия.

5. Передача персональных данных
5.1. При lrередаче персональных данных обучающегося (слушателя) в целях

их сохранности и конфиденциальности Институт дол}кен соблюдаr,ь 0ледуюtцие
требования:

5.1.1. Не сообщать персональные данные третьей стороне без письменного
согласия обучающегося (слушателя), за исключением случаев, когда это
необходимо в целях предупре}кдения угрозы жизни и здоровья субъекта
персонаJIьныХ данных, а также в случаях, установленных законодательством
Российской Федерации.

в случае, если лицо, обратившееся с заrlросом, не уполномочено
федеральным законом или настояtцим Полоrкением на получение информации,
относяшейся к персональным данным обучающегося (слушателя), Институт обязан
отказать лицу в вьiдаче информации, а при письменном обращении - выдать
письменный отказ В выдаче информации, содержаrrlей персональные данные
обучающегося (слушателя).

Лица, rIолучающие персональные данные обучающегося (слушателя),
обязаньт соблюдать конфиденциальность, в связи с чем лица, получающие
персональные данные обучающегЪся (слушателя), уведомляются о .1.oM, что эти
данные могуТ бытЬ использоВаны лишь в целях, для которых они сообщены, и
требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено.

лиц к tIерсональным данным обучаюrцегося
родственников, допустим только с его письменного
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5.1.2. Не сообщать персональные данные в коммерческих целях без
письменного согласия обучающегося (слушателя).

5.1.3. Разрешать доступ к персонЕlJIьным данным только специально
уполномоченным лицам, IIри этом указанные лица должны иметь право получать
только те персональные данные, которые необходимьi для выполнения конкретных
функций;

5.1.4. Не запрашивать информацию о состоянии здоровья обучающегося
(слушателя), за исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о
возможности обучения обучающегося (слушателя) trо соответствуюIцему
направлению.

5.1.5. Запрашиваемые в отношении обучающегося (слушателя) сведения,
содержащие персональные данные, рассматриваются и обрабатываются только в
том случае, когда они выполнены в tIисьменном виде. объем предоставляемых
сведений по письменному запросу не должен превышать объема запрашиваемой
информации.

5.1.6. Не передавать информацию, содержащую сведения о ,1ерсональных
данньiх обучающегося (слушателя), по телефону, факсу, электронной почте без
письменНого согласия обучаюшIегося (слушателя).

5.1.7. Не размещать персональные данные, обрабатываемые Институтом, на
официальном сайте Института в информационно - телекоммуникационной сети
<Интернет> без письменного согласия обучаюtцегося (слушателя),

6. Порядок уничтожения персональных данных при
достижении целей обработки или при наступлении иных законных

оснований
6.1. Уполномоченными лицами Института, ответственными за

документооборот и архивирование, осуществляется систематический контроль и
выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками
хранения, подлежащих уничтожению.

6.2. Вопрос об уничтожении выделенных документов, оодержащих
персональные данные, рассматривается в установленном порядке на заседании
постоянно действуюrцей комиссии) состав которой утверждается приказом ректораИнститута.

6,з. Уполномоченные лица Института, oTBeTcTBeHHbie за архивную
деятельность, сопровождают документы, содержащие персональные данные,
присутствует при tIроцедуре уничтожения документов (сяtигание или химическое
уничтожение).

6,4, По окончании 
''роцедурьi уничтожения уполномоченными лицами

Института, oTBeTcTBeHHbie за архивную леятельность, составляется
соответствующий акт об уничто}кении документов, содержащих персональные
данные.

б.5. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на
электронных носителях производится путем механического нарушения
целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или
восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей
методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.



7. Обязанности оператора
] ,t, Институт .tри обработке ,r.р.оЪ-r""r* данных обучаюrцихся

(слушателей) в автоматизированнь]х информuц"о""rr* системах обязан принимать
необходимые организационные и технические меры для защиты [ерсонtlJIьных
данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,изменения, блокирования, копированияирасrlространения fIерсонаIьных данных, а
также от иных неправомерных действий.

1,2, Заrцита персональных данных должна быть обеспечена Институтом.
].З. К техническим мерам защиты относятся:
программные средства заtциты от несанкционированного доступа,обеспечивающие контроль загрузки со сменных носителей (CD/DVD -дrЬпr',

флешки и т.п,);

разделение локальной сети на отдельные сегменты для изолирования важной
информации;

средства криптографической защиты для шифрования трафика в сети;
антивирусные программы, которые устанавливают на персональных

компьютерах.
это обеспечивает защиту персональных данных от неправомерного илислучайного доступа, Уничтожения, блокирования, коrrирования, распространенияПеРСОНаЛЬНЫХ ДаННЫХ, а ТаКЖе ИНЫХ НеПРаВОМеРНЫХ ДейСтвий u 

"ооr"arствии 
сзаконодательством Российской Федерации, требованиями нOрмативных

документов, устанавливаюrцих правила хранения конфиденциальных свед ений инастоящим Полояtением.
1,4, Институт обязан безвозмездно предоставить субъекту персональных

данных или его законному представителю возможность внести в них необходимые
изменения, уничтожить или блокировать соответствующие персональнь]е данные,если они являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

7 ,5, В случае выявления неправомерных действий с персонiL1ьными
данными Институт в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты такого
выявления, обязан устранить допущенные нарушения. В олучае невозможности
устранения допущенных нарушений Институт обязан уничтожить лерсональные
данньiе, Об устраНениИ допущенНых нарушений или обуничтожении персональных
данныХ ИнституТ обязаН уведомиТь субъекТа персонtLльных данных.7,6, Внутренняя защита персональных данных

7,6.|. ответственное хранение персональных данных обучающихся
(слушателей) на бумажных носителях (прика.u, о.uч".лении, отчислении и Журнал
учебной груIIпы и др.) осуществляют работники структурных подразделений
института, отвечающие за организацию учебного процесса.

7,6,2, Персональные данные, содержап]иеся на бумажных носителях. по
истечению установленного срока хранения подлежат уничтожению."7,6,з, ПерсонаЛьные данные обучающихся (слушателей) могут таюке
храниться в электронном виде в локальной компьютерной сети и (или) на
материалЬных (внеШних) носителях (сD/DVD-диски 

" 
,..r.;. ответственные лица,

ведущие учет, обработку данных.слушателей Института в элекlронном виде,
должны обеспечиваться индивидуальными rrаролями для доступа к указаннымэлектронным базам данных.
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7.6,4, При обработке персональных данных в информационной системе
долrкно быть обеспечено:

своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к
персональным данным;

проведение мероприятий, направленных на предотвраrцение
несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам,

i не имеюtцим права доступа к такой информации;
возможность восстановления персональных данных, утраченных вследствие

несанкционированного доступа к ним;
контроль за обеспечением уровня защищенности персональных данных.
7.7. Внешняя защита rrерсональных данных
1 .1 .|. Помещения и территория Института находятся под охраной.

Установлено охранное устройство ((тревожная кнопка)).
7.1.2. Персональные данные в зависимости от способа их фиксации

(бумаirtный носитель, электронный носитель) подлежат обработке таким образом,
чтобы исключить возможность ознакомления с содержанием указанной
информации сторонними лицами.

7.8. Запрещается принятие на основании исключительно автоматической
Обработки персональных данных решений, порождающих юридические
Последствия в отношении субъекта персональных данных или иным образом
затрагивающих его права и законные интересы, за исключением случаев,
редусмотренных законодательством.

8. Обязанности и права субъекта персональных данных
8.1. Субъект п9рсональных данных обязан:
8.1 .1. Передавать Институт достоверные персонаJlьные данные;
8.1.2. Своевременно в срок, не превышающий пяти рабочих дней, сообшать

Институт об изменении своих rrерсональных данных.
8.2. Субъект персональных данных имеет право:
8.2,1. На получение информации, касаюrцейся обработки его персональных

данных, в том числе содержащей:
ПОДТВерЖдение факта обработки персональных данных Институтом, а такя(е

цели, способы и сроки такой обработки;
сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным и которым

может быть предоставлен такой доступ;
IIеРеченЬ обрабатываемых персональных данных и источник его получения.
ПРаВО СУбъекта персональных данных на доступ к своим персональным

ДаННЫМ МОЯ(еТ быть ограничено только в случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации.

8,2,2. ТРебовать исключения или исправления неверных или неполных
персональных данных, а также данных, обрабатываемых с нарушением требований,
определенных законодательством Российской Федерации.

8.2.З. Требовать извещения Институтом всех лиц, которым ранее были
СООбrЦены неверные или неполные персональные данные, обо всех произведенных в
них изменениях и дополнениях.

8.2.4. ОбЖаловать в уполirомоченный орган по защите прав субъектов
Персональных данных или в суд любые неправомернь]е действия или бездействия

" ИнсТитута при обработке или защите его персональных данных.



9. Ответственность за нарушение режима конфиденциальности
персональных данных

9.1. Лица, виновные в нарушении требований законодательства в области
обработки и защиты персонilJIьных данных, несут дисциtlлинарную,
гражданско-правовую, административную, уголовно_правовую
ответственностЬ в соотвеТствиИ с законоДательствОм РоссийСкой Федерации.

9.2. ответственные лица Института, обрабатывающие персональные
данные, несут персональную ответственность за:

не обеспечение конфиденциальности информации, содержащей
персональные данные;

неправомерный отказ субъекту персональных данных в
собранных в установлонном порялке персонrLтьных данных либо
неполной или заведомо ложной информации.

10. Иные положения
10.1. Институт доводит настоящее Полояtение до сведения обучающихся

(слушателей) посредством размешlения настоящего Положения на официальном
сайте, с целью уведомления их о целях; предполагаемых источниках и способах
получения персональных данных; также о хараюере подлежащих получению
персональных данных; ответственности за достоверность представляемых
сведений; последствиях отказа слушателя дать письменное согласие на их
получение.

предоставлении
предоставление
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Приложение J\Ъ 1
к Положению об обработке и защите персональных данных

обучающихся (слушателей) ргБУ дпо (кчРИПкРо)

согласие обучающегося (слушателя) на обработку персональных
данцых

я,
(фамилия, имя, отчество (uри наличии) полностью)

паспорт гражданина РФ серии NЬ Выдан
)) =-.--Г.,

адрес регистрации по месту жительства:
адрес фактического проживания :

В СООТВеТСТВИИ С ФеДеральным законом от 21,0].20об ]\ъ 152_Фз (о
ПеРСОНаЛЬНЫХ ДаННЫХ)) И ПИСЬМОМ Рособразования от 29.0'7.2009 Jф 17-110 (об
обеспечении защиты персонitJтьных данныю) даю согласие на обработку моюперсональных данных Республиканскому государственному бюджетному
учреждению дополнительного профессионального образования<карачаево-черкесский республиканский институт повышения квалификации
работников образования)) (далее - Институт), расположенному по адресу: з69000,кчР, г. Черкесск, ул.Фабричная, lЗ9 (дал.Ъ -'o.r.purop), с ц.rrr.,

обеопечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральногои регионального законодательства;
содействия в освоении образовательных программ; учета выполнения

учебного плана и качества полученных знаний; формирования и ведения
делопроизводства и документооборота, в том числе и в элекlронном виде;содействИя трудоуСтройству; обеспечения личноЙ безопасности в период обучения;обеспечения социальными льготами в соответствии с законодательствомРоссийокой Федерации и локальными нормативными актами Института.в перечець персональных данных, на обработку которых даетсясогласие, входит:

фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе предыдущие фамилии,имена, отчества (при наличии) в случае их изменения);.r"aпо, ,aa"ц, год рождения;вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность) наименование
органа, выдавшего его, дата выдачи, его коfIия (при необrод"rоar"j;

адрес места жительства (адрес регистрации, адрес фактического местапроживания);
контактнЫе данные (номер телефона, адрес электронной почтьт);
идентификационный номер налогоплательщика;
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования,сведения о предыдущем образовании (уровень образования, подуровеньобразования, специальность по диплому, категория квалификации, наименованиеобразовательного учреждения, дата окончания, серия и номер документа обобразовании, отличие, форма обучения), копии документов об образовании (принеобходимости);
сведения о трудоустройстве

непрерьlвный, cTalк rrедагогический,
место работы), вид работы, дата
работников), должность) ;

(квалификация, стаж, общий стаж, стаж
предметы, сведения о работодателе (текущее
последней атт9стации (для педагогических



сведения о договоре об
(слушателей), обучаюtцихся за
(на платной основе);

сведения о повышении квалификации) профессиональной переподготовке
(наименование образовательной программы, объЪм, начало (окончанЙе) обучения,
профессия, квалификация, сведения о документах о повышении квалификации
(профессиональной переподготовке), копии документов об образовании (при
необходимости);

сведения об успеваемости и выполнении учебного плана; сведения о
наградах, поощрениях, почетных званиях, ученых степенях (при необходимости);

фотография (при необходимости).
перечень действий с персональными данными,

дается согласие, общее описание используемых
обработки:

на совершение которых
оператором способов

сбор' систематИзация, накопление, хранение персональныХ данных (в
электронном виде и (или) бумажном носителе);

уточнение (обновление, изменение), передача (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, уничтожениеперсональных данных;

использоВание перСональныХ данныХ в целях, обозначенных выше. Щанноесогласие распространяется на автоматизированную и неавтоматизированную
обработку персональных данных.

кроме того, даю согласие считать мои фамилию ) имя, отчество (при
наличии), форму обучения, наtrравление подготовки, результаты зачисления, номер
группы, информациЮ О прохоя(дении учебного процесса и его результатахобщедоступными персональными данными.

согласие на обработку персональных данных действует в течение срокаобучения и на период хранения документов согласно действующему
законодательству Российской Федерации.

порядок отзыва согласия:
щанное мною согласие Mo)IteT быть отозвано в любой момент с обязательным

направлением Оператору письменного уведомления. С момен.tа получения
уведомления об отзыве согласия на обработку rrерсональных данных, а также при
прекращении обучения Оператор обязан прекратить обработку tIерсональных
данных, указанных в настоящем Согласии, и (или) уничтожить tlерсонtlльные
данные в течение трех рабочих дней с момента получения отзыва.

требование об уничтожении не распространяется на персональные данные,
для которых нормативными правовыми актами Ilредусмотрена обязанность ее
хранения) в тоМ числе после прекращения отношений в области образования.

при достижении целей обработки персональные данные подлежат
уничтожению по истечении одного месяца с даты достижения таких целей.

мне разъяснено, что для обработrtи персональных данных, содержащихся в
настоящем Согласии, моего дополнительного согласия не требуется.

я ознакомлен С Полоltением об обработке и защите персонаJlьных данныхобучающихся (слушателей) Инсти.r;rта.

г.

оказании образовательных услуг для обучающихся
счет средств физических и (или) iоридических лиц
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